
TRƯỜNG ĐẠI HỌC QUỐC TẾ


PHÒNG ĐÀO TẠO ĐẠI HỌC

HƯỚNG DẪN NHẬP VÀ NỘP ĐIỂM

1/ Các hướng dẫn cho Giảng viên:
1.1/ Nhập điểm vào File điểm được gửi cho Giảng viên:

Vui lòng chỉ nhập các cột sau:

· Đối với kỳ thi giữa kỳ:  

f_diem1:      Kiểm tra (Midterm)   
· Đối với kỳ thi cuối kỳ:  

f_diembt:     Bài tập (Assign./ Attend./ Quiz/HW) 

f_diem2:      Cuối kỳ (Final Exam)

Một số lưu ý khi nhập điểm:

· Điểm số nhập vào theo thang điểm từ 0 đến 100 và phải là số nguyên.

· Không chèn hoặc xoá bớt cột/ dòng trong bảng của File điểm.

· Không thêm bất cứ thông tin nào khác vào bảng của File điểm.
1.2/ In ra giấy File điểm, ký tên và ghi rõ họ tên lên bản in.
· Mẫu biểu số 1 – nhận từ Thư ký Khoa/ BM, điền đầy đủ các thông tin lên mẫu biểu, ký tên và ghi rõ họ tên lên mẫu biểu. 

· Mẫu biểu số 2 – mẫu điền tỷ lệ % của các cột điểm thành phần, nhận từ Thư ký Khoa/ BM, điền đầy đủ các thông tin lên mẫu biểu, ký tên và ghi rõ họ tên lên mẫu biểu. 
1.3/ Nộp điểm:

Giảng viên vui lòng nộp đầy đủ về Khoa/ BM:

· Danh sách Sinh viên dự thi (kèm trong mỗi túi bài thi).

· File điểm.

· Bản giấy của File điểm và mẫu biểu số 1 hoặc 2 (đã được ký và ghi rõ họ tên Giảng viên).

2/ Các hướng dẫn cho Thư ký Khoa/ BM

2. 1/ Tiêu đề Mail của File điểm vui lòng đặt theo mẫu sau đây:

· Kỳ thi giữa kỳ : MIDTERM_Học kỳ_Khoa _(mã môn học)

· Kỳ thi cuối kỳ : FINAL_ Học kỳ_Khoa _( (mã môn học)

Trong đó:

· MIDTERM: Kỳ thi giữa kỳ

· FINAL: Kỳ thi cuối kỳ

· 141: Học kỳ 1, năm học 14-15. 
Vd:  Để nộp File điểm thi cuối kỳ môn BA003IU, người gửi sẽ soạn mail có tiêu đề:

FINAL_141_BA_BA003IU

Trong trường hợp bổ sung thông tin vào tiêu đề Mail, vui lòng ghi thêm vào sau phần mẫu nói trên.
2.2/ Vui lòng gửi mail File điểm về địa chỉ dưới dây:    nbkhanh@hcmiu.edu.vn
