



INTERNATIONAL UNIVERSITY

CENTER OF RESEARCH & TECHNOLOGY TRANSFER
PILOT LABORATORY ACCESS APPLICATION
(Đơn xin vào làm việc trong PTN Pilot)
Request to use Laboratory (Tên PTN đề nghị được sử dụng):……………………………………..… 

Duration:  From (Từ)...................... ………...to (đến)………...….................. Date (Ngày/tháng năm)
I. Information from Requester (Thông tin từ Người yêu cầu):
Full name (Họ tên): …..……………………….……      Student ID (Mã số SV):……………………... ……
Position/Chức vụ:           □  Student/(Sinh viên)                           □  Postgraduate/(Học viên CH)             
                                        □  Volunteer/(SV tình nguyện)          □  Outside Staff/(Cán bộ/GV ngoài Khoa)                 
                                                 □  Others, pls specify/(Khác, xin ghi rõ):
School/Department (Thuộc Khoa/Bộ môn) :………………………………………………………………………..
Cell Phone (ĐT di động) :……………………      E-mail address (Địa chỉ e-mail):……………………..…
Please specify the project title / research field and/or kind of lab activities that you will participate in (tên đề tài/dự án sẽ thực hiện):…………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..
Full Name of Academic Advisor or Immediate Supervisor /(Họ tên  GV hướng dẫn hoặc CB Quản lý trực tiếp)………………………………………………………………………………………………..
E-mail address (Địa chỉ e-mail):……………………..……………………………………………………
Position/(Chức vụ):

□  Thesis Advisor (GVHD)                                                □  Principal Investigator (Chủ nhiệm Đề tài)             


□  Head of Department (Trưởng Bộ môn)                     □  Others, pls specify /(Khác, xin ghi rõ)           
By signing below you certify that you have read and agree to abide by all the laboratory regulations as well as your supervisor’s instructions and technician’s. (Khi được chấp thuận vào làm 
việc tại PTN, sinh viên sẽ làm theo tất cả các quy định và chịu sự giám sát của GV hướng dẫn và chuyên viên PTN).
	Date: …………………………….

               Applicant’s signature

(Chữ ký Người làm đơn)


	Date: …………………………….

Acad. Advisor’s or Immediate Supervisor’s signature

(Chữ ký GV hướng dẫn hoặc CB Quản lý trực tiếp)



	
	                     Date: ……………………………..
Director of CRTT’s approval 

(Ý kiến Đại diện Khoa)


Application and Approval Procedure (Quy trình làm, nộp và xử lý đơn PTN)

Step 1: Applicant must fill all the required details in the application form, sign and obtain signature from the supervisor (Academic or Admin) for approval confirmation. Student’s supervisor will be responsible for checking the content of the application form(s).
(Bước 1: Người làm đơn điền thông tin theo mẫu, ký tên và xin chữ k‎ý xác nhận đồng ‎ý của GV hướng dẫn hoặc cán bộ Quản lý trực tiếp (ví dụ, Tr. Bộ môn hay Chủ nhiệm đề tài).  GV hướng dẫn kiểm tra nội dung đơn và ký tên xác nhận.) 
Step 2:  The Applicant will send the form to Pilot Lab’s Coordinator (Mr. Nguyen –A2.612) for collection of approval from the Director of CRTT 
(Bước 2: Nguời làm đơn chuyển đơn đến điều phối viên PTN Pilot (Mr. Nguyên –A2.612) để lấy chữ ký duyệt của trưởng TT NC&CGCN.)
Step 3:  The Applicant will get back the Form (from the Lab’s Coordinator) and send it to Lab’s Technician and fill the Form 2b for training request and training report. 

(Bước 3: Nguời làm đơn nhận lại đơn (từ Điều phối viên PTN Pilot  vào ngày hôm sau), và nhận và điền Form 2b về nhu cầu và báo cáo tập huấn sử dụng thiết bị.)
Ghi chú: 

+ For responsible laboratory technicians: Store the application form(s) and update the School’s online database (File “Laboratory Operation Management”). (Dành cho CV PTN: Lưu đơn SV và cập nhật thông tin lên file “Quản lý hoạt động” online.)
+ For Warehouse requester: Use Form 2a only (Người sử dụng Kho chỉ cần dùng Form 2a).
· List of Laboratories and Personnel (DS PTN và Cán bộ phụ trách)
	Center
(Trung tâm)
	List of Laboratories

(Danh sách PTN)
	Laboratory Managers

(Cán bộ quản lý PTN)
	Laboratory Technicians

(Chuyên viên PTN)

	Center of Research and

Technology Transfer
(Trung tâm Nghiên Cứu & 

Chuyển Giao Công Nghệ)
Director: Dr. Le Hong Phu
                         (Trưởng TT)
	Pilot Laboratory 
PTN Pilot
	Dr. Le Hong Phu
	


    Form  PL1


    (Biểu mẫu PL1)
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