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          INTERNATIONAL UNIVERSITY

CENTER OF RESEARCH & TECHNOLOGY TRANSFER
              AFTER WORKING - HOUR OPERATION INQUIRY

                       (Giấy đề nghị sử dụng PTN Pilot ngoài giờ)

1. Request to use Laboratory (Tên PTN đề nghị được sử dụng): ………………………………………………………………………
2.   Date (Ngày/tháng/năm):……………………………………………………….…Time:  From (Từ):……………to (đến):………….
 Note/ (Lưu ý): If working after 9pm, please include the request form issued by Office of Facilities Development (Nếu làm việc sau 21h, vui lòng nộp kèm phiếu yêu cầu làm ngoài giờ do phòng QTTB ban hành)
3.   Reason (Lý do): ........ ..................... ................................ ...........................................................................
4.   Information of Requester (Thông tin Người yêu cầu sử dụng):

	Full Name/(Họ tên)
	Position/(Chức vụ)
	Student ID/(Mã số SV)
	Signature/(Chữ ký)

	
	□  Student/(Sinh viên)
	
	

	
	□  Postgraduate
      (Học viên CH)                     
	
	

	
	□  Staff/(Cán bộ/GV)                     
	
	

	
	□  Others/(Khác)                   
	
	


5.  Approval from Requester’s Immediate Supervisor (Xác nhận của Cán bộ Giám sát/Quản lý trực tiếp):
	Full Name/(Họ tên)
	Position/(Chức vụ)
	Signature and Date of Approval
(Chữ ký và  Ngày ký )

	
	□  Thesis Advisor/(GVHD)
	

	
	□  Principal Investigator/                         

     (Chủ nhiệm Đề tài)    
	

	
	□  Head of Department/        

     (Trưởng Bộ môn)        
	

	
	□  Others/(Khác)                     
	


6.   Approval from Lab Manager (Xác nhận từ trưởng PTN liên quan):
	Full name of appointed person on duty/ (Họ và Tên nhân sự được phân công trực PTN)
	Position/(Chức vụ)
	Full name, Signature and Date
(Tên Tr. PTN, chữ ký và ngày ký)

	
	□  Lab technician
    (Kĩ thuật viên PTN)
	

	
	□  Postgraduate
    (Học viên CH)                     
	

	
	□  Others/(Khác)                
	


Note (Lưu ý):

1.   Lab technician only takes duty on requests for serving teaching activities and doing thesis (Kỹ thuật viên chỉ được giao trực khi có yêu cầu phục vụ giảng dạy hay làm đề tài tốt nghiệp).

2.  Requesting person needs to obtain all required signatures and return the completed form to the responsible lab technician at least one day before using laboratory as requested (Cá nhân yêu cầu làm ngoài giờ cần hoàn thành đơn với đầy đủ chữ ký và nộp cho kỹ thuật viên phụ trách PTN  ít nhất 1 ngày trước khi sử dụng PTN theo yêu cầu).

3.   Send a copy of the completed form with all signatures to Lab Coordinator (Nộp một bản photo với đầy đủ chữ ký cho Điều phối viên PTN).
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