Mẫu 1.2: Quyết định (quy định gián tiếp)(*)
	ĐẠI HỌC QUỐC GIA 
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
TRƯỜNG ĐẠI HỌC QUỐC TẾ

Số:           /QĐ-ĐHQT
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày    tháng  năm 

	
	

	
	


QUYẾT ĐỊNH
Ban hành (Phê duyệt) ………………….. (1) …………………..

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC QUỐC TẾ 
Căn cứ	 (2) 	……...;
Căn cứ	 (3)	………………………………………………;
Xét đề nghị của 	……...,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. 	(4) 	………
	………
Điều ... 	………
	./.

	Nơi nhận:
- Như Điều …;
- ……..;
- Lưu: VT, …. , A.xx (6)  
	HIỆU TRƯỞNG (5)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên 



Ghi chú:
(*) Mẫu này áp dụng đối với các quyết định (cá biệt) ban hành hay phê duyệt một văn bản khác như quy chế, quy định, chương trình, kế hoạch, đề án, phương án... 
(1) Trích yếu nội dung quyết định.
(2) Nêu các căn cứ trực tiếp để ban hành quyết định (văn bản thành lập, quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan, tổ chức). 
(3) Các văn bản pháp lý liên quan trực tiếp đến vấn đề giải quyết trong nội dung quyết định.
(4) Nội dung quyết định.
(5) Trường hợp cấp phó được giao ký thay Hiệu trưởng thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước chức vụ của người đứng đầu, bên dưới ghi chức vụ của người ký văn bản; các trường hợp khác thực hiện theo hướng dẫn tại Khoản 1, Điều 10 của Quy chế này. 
(6) Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo và số lượng bản lưu và ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).


Mẫu văn bản (ban hành kèm theo quyết định) (*)
	ĐẠI HỌC QUỐC GIA
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
TRƯỜNG ĐẠI HỌC QUỐC TẾ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	


TÊN LOẠI VĂN BẢN
………………….. (1) …………………..
(Ban hành kèm theo Quyết định số ……/QĐ-ĐHQT 
 ngày ….. tháng ….. năm…… của …………….)

Chương I
QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1.		……….
	……………………………………………..
Điều 2.		……….
	…………………………………………….;
Chương …
………………………………………
Điều ...		……….
	…………………………………………….;
Chương …
………………………………………
Điều ...		……….
	…………………………………………….;
Điều ...		……….
	……………………………………………..

	
	HIỆU TRƯỞNG (2)

(Chữ ký, dấu)

Họ và tên



Ghi chú:
(*) Mẫu này áp dụng đối với các văn bản được ban hành kèm theo quyết định (cá biệt), bố cục có thể bao gồm chương, mục, điều, khoản, điểm.  
(1) Trích yếu nội dung của văn bản.
(2) Trường hợp cấp phó được giao ký thay Hiệu trưởng thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước chức vụ của người đứng đầu, bên dưới ghi chức vụ của người ký văn bản; các trường hợp khác thực hiện theo hướng dẫn tại Khoản 1, Điều 10 của Quy chế này. 
2

